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1 Жалпы ережелер 

 

Осы нұсқаулық Қазақстан Республикасының 2015 жылғы 23 

қарашадағы №414-V Еңбек кодексіне сәйкес әзірленді. 

 

2 Нормативтік сілтемелер 

 

− Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау және әлеуметтік даму 

министрінің 2015 жылғы 30 қарашадағы №927 «Жұмыс берушінің еңбек 

қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі нұсқаулықты әзірлеу және бекіту 

қағидалары» бұйрығы; 

− Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау және әлеуметтік даму 

министрінің 2015 жылғы 25 желтоқсандағы №1019 «Жұмыскерлерді еңбек 

қауіпсіздігі және еңбекті қорғау мәселелері бойынша оқытудан, нұсқау 

беруден және білімін тексеруден өткізу қағидалары мен мерзімдерін бекіту 

туралы» бұйрығы; 

− Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау және әлеуметтік даму 

министрінің 2015 жылғы 28 желтоқсандағы №1054 «Жұмыс берушінің 

қаражаты есебінен жұмыскерлерге сүт немесе оған теңестірілген тамақ 

өнімдері және (немесе) диеталық (емдік және профилактикалық) тамақтануға 

арналған арнайы өнімдер, арнайы киім және басқа да жеке қорғаныш 

құралдарын беру, оларды ұжымдық қорғаныш құралдарымен, санитариялық-

тұрмыстық үй-жайлармен және құрылғылармен қамтамасыз ету қағидаларын 

бекіту туралы» бұйрығы; 

− Қазақстан Республикасы Денсаулық сақтау және әлеуметтік даму 

министрінің 2015 жылғы 28 желтоқсандағы  №1053 «Ауыр жұмыстардың, 

еңбек жағдайлары зиянды және (немесе) қауіпті жұмыстардың тізбесін, жұмыс 

істеу жұмыс уақытының қысқартылған ұзақтығына, жыл сайынғы ақы 

төленетін қосымша еңбек демалысына және еңбекке ақы төлеудің 

жоғарылатылған мөлшеріне құқық беретін өндірістердің, цехтардың, кәсіптер 

мен лауазымдардың тізімін, сондай-ақ оларды беру қағидаларын бекіту 

туралы» бұйрығы;  

− Қазақстан Республикасы Ұлттық экономика министрінің 2015 

жылғы 28 ақпандағы №175 «Міндетті медициналық қарап тексеру өткізілетін 

зиянды өндірістік факторлардың, кәсіптердің тізбесін бекіту туралы» 

бұйрығы. 

− ISO 14001:2015, ISO 45001:2018 халықаралық стандарты. 

 

 

 

 

 



Н029-06-09.8.01-2025 Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі нұсқаулық 28 беттің  5-беті 

 

                             Басқарманың 2025 жылғы «17» 12   №19 шешімімен бекітілді   №3 редакция 

 

 

3 Жалпы қауіпсіздік талаптары 

 

3.1 Осы нұсқаулық барлық құрылымдық бөлімшелерде, қызметтік үй-

жайларда және жұмыс орындарында Университет қызметкерлерінің 

лауазымдық міндеттерін орындау кезінде еңбек қауіпсіздігінің талаптарын 

белгілейді. 

3.2 Жұмысты орындауға лауазымға немесе кәсіпке жіберуге 

медициналық қарсы көрсетілімдер болмаған кезде, еңбекті қорғау жөніндегі 

кіріспе нұсқамадан, жұмыс орнында бастапқы нұсқамадан өткеннен кейін 

және қажет болған жағдайларда, еңбек қауіпсіздігі талаптарын білуін тексеру 

аяқталғаннан кейін атқаратын лауазымына сәйкес кәсіптік даярлығы бар 

адамдар жіберіледі.  

3.3 Жұмысты орындау кезінде келесі зиянды және қауіпті өндірістік 

факторлардың әсері болуы мүмкін: 

− дербес компьютермен жұмыс істеу кезінде электромагниттік 

сәулеленудің жоғары деңгейлері;  

− нөлдік қорғаныс өткізгіштер тізбегіндегі зақымданулар кезінде 

статикалық электр деңгейінің жоғарылауы; 

− электр тізбегіндегі қауіпті кернеу, электр сымдарының, электр 

қуат сымдарының, қосқыш кабельдердің, ДК перифериялық 

құрылғыларының, ұйымдастыру техникасы құралдарының, 

кондиционерлердің және басқа жабдықтардың оқшаулауы бұзылған кезде 

жабылуы мүмкін; 

− ДК перифериялық құрылғыларының және ұйымдастыру 

техникасы құралдарының жылжымалы бөліктері;  

− жұмыс орнындағы ауа температурасының жоғарылауы немесе 

төмендеуі;  

−  жоғары ылғалдылық және ауаның қозғалғыштығы;   

− жұмыс аймағының жеткіліксіз жарықтандырылуы; 

− ыңғайсыз жұмыс жағдайында ұзақ уақыт болуына байланысты 

физикалық жүктемелер;  

− жүйке-психикалық және эмоционалдық шамадан тыс жүктемелер;  

− көру анализаторларының шамадан тыс кернеуі; 

− ақаулы жиһаз немесе оның ыңғайсыз орналасуы; 

− заттардың биіктіктен (шкафтардан, сөрелерден) құлауы; 

− қағаз қалдықтары шашылған немесе жуылғаннан кейін құрғатып 

сүртілмеген еденде сырғанау, соның салдарынан еденге құлау және тұрған 

жиһазға соғылып жарақат алу; 

− өрттің пайда болуы және жану өнімдерімен улану; басқа қолайсыз 

факторлар.  
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3.4 Әрбір қызметкер міндетті: 

3.4.1 Еңбек және еңбекті қорғау заңнамасының талаптарына, сондай-ақ 

университеттегі қолданыстағы құжаттардың талаптарына қайшы келмейтін, 

лауазымдық нұсқаулықтары мен жетекшілерінің нұсқауларында көзделген,  

өзінің біліктілігіне сәйкес келетін жұмыстардың түрлерін ғана орындауға; 

3.4.2 Өзінің жұмыс орнында бар есептеу техникасы мен ұйымдастыру 

техникасы құралдарын және жұмыста пайдаланылатын өзге де құралдар мен 

құрылғыларды (көшіру машиналары және т.б.) пайдалану жөніндегі 

нұсқаулықтарды қажетті көлемде білуге және орындауға; 

3.4.3 Өзінің лауазымдық және өндірістік нұсқаулықтарының, еңбекті 

қорғау жөніндегі нұсқаулықтардың және өрт қауіпсіздігі шаралары, ішкі 

тәртіп ережелерінің талаптарын орындауға; 

3.4.4 Қызметкерлердің жұмыс орнында нұсқаманы жауапты 

қызметкерлер жүргізеді, нұсқаманы қызметкерлер біліктілігіне, біліміне, 

өтіліне, орындалатын жұмыс сипатына қарамастан кемінде жарты жылда бір 

рет өткізеді.  

3.4.5 Өз жұмыс орнында жұмысқа кедергі келтіретін бөгде заттардың 

болуына жол бермеуге;  

3.4.6 Алғашқы медициналық көмек көрсете білуге;  

3.4.7 Алғашқы өрт сөндіру құралдарын пайдалана білуге;  

3.4.8 Жеке гигиена ережелерін сақтауға;  

3.4.9 Өзінің тікелей басшысына өзінің сырқаты туралы хабарлауға;  

3.5 Аварияның, жарақаттанудың әрбір жағдайы, сондай-ақ еңбекті 

қорғау талаптарын бұзу жағдайлары олардың себептерін анықтау және 

болашақта олардың алдын алу үшін шаралар қабылдау мақсатында талдануы 

немесе тергелуі тиіс.  

Қызметкер өзінің лауазымдық нұсқаулықтары мен қолданыстағы 

заңнамаға сәйкес: 

− лауазымдық нұсқаулықтар мен еңбекті қорғау жөніндегі 

нұсқаулықтардың талаптарын орындамағы үшін, өртке қарсы қауіпсіздік және 

өндірістік санитария талаптарын сақтамағаны үшін, егер бұл жазатайым 

оқиғаға, апатқа немесе өртке әкеп соқтырса немесе әкеп соқтыруы мүмкін 

болса және университетке немесе жеке тұлғаларға зиян келтірілсе;  

− ішкі тәртіп ережелерін сақтамағаны үшін тәртіптік және 

материалдық жауапкершілікке тартылады.  

 

4 Жұмыс басталар алдындағы қауіпсіздік талаптары 

 

4.1 Қызметкер жұмыс басталар алдында: 

4.1.1 ағымдағы жұмысты орындау үшін қажет емес заттар мен бөгде 

заттарды (қораптар, сөмкелер, папкалар, кітаптар және т.б.) жұмыс орнынан 

алып тастауға; 
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4.1.2 ДК, перифериялық құрылғылардың, ұйымдастыру техникасы 

құралдарының, жиһаздың, құрылғылардың, электр сымдары мен 

кабельдердің, электр розеткаларының, электр ажыратқыштардың, 

шамдардың, кондиционерлердің және басқа да жабдықтардың зақымдануы 

мен ақаулары анықталған жағдайда, жұмысқа кіріспеуге, жабдықты 

өшірмеуге, маманды шақыруға және өзінің тікелей басшысына хабарлауға 

міндетті. 

 

 

5 Жұмыс кезіндегі қауіпсіздік талаптары 

 

5.1 Қызметкер жұмыс кезінде:  

5.1.1 жұмыс орнын тәртіп пен тазалықта ұстауға; 

5.1.2 жұмыс орындарына өту жолдарының бос болуына, жабдықты 

ұйымдастыру техникасы мен басқа да жабдықтардың жылу бергіштігін 

төмендететін заттармен үйіп тастамауға;  

5.1.3 Жұмыс орнында ұзақ уақыт болмаған жағдайда тәулік бойы 

жұмыс істеу үшін белгіленген жабдықты (желілік серверлер, аппараттар және 

т.б.) қоспағанда, ұйымдастыру техникасы құралдарын және басқа да 

жабдықтарды электр желісінен ажыратуға;  

5.1.4 Дене шынықтыру жаттығулары үшін белгіленген жұмыс үзілістері 

кезінде көзге, мойынға, қолға, дене және аяққа ұсынылған жаттығуларды 

орындауға;  

5.1.5 ДК, перифериялық құрылғылар және басқа жабдықтардың бетіне 

ылғалдың түсуіне жол бермеуге міндетті.  

5.2 Жұмыс кезінде:  

5.2.1 ұйымдастыру техникасы құралдарының және басқа да 

жабдықтардың қозғалмалы бөліктеріне қол тигізуге;  

5.2.2 жұмыс орнының жарығы жеткіліксіз болған кезде жұмыс істеуге;  

5.2.3. ұйымдастыру техникасы құралдарының және басқа да 

жабдықтардың элементтеріне дымқыл қолды тигізуге;  

5.2.4. қызметтік міндеттерін орындауға қатысы жоқ қолдан жасалған 

электр аспаптарын пайдалануға рұқсат етілмейді.  

 

6 Төтенше жағдайлардағы қауіпсіздік талаптары  

 

6.1  Қызметкер авариялық жағдайлар туындаған кезде:  

6.1.1 жұмысты дереу тоқтатуға, ДК, ұйымдастыру техникасы 

құралдарын және басқа да электр жабдықтарын электр желісінен ажыратуға, 

авариялық жағдайдың туындағаны және оның сипаты туралы тікелей 

басшыға, ал ол болмаған кезде аға басшыға хабарлауға, қажет болса, қауіпті 

аймақтан шығуға; 
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6.1.2 Электр энергиясын беруді уақытша тоқтатқан кезде электр 

желісінен ұйымдастыру техникасы құралдарын және басқа да жабдықтарды 

ажыратуға; 

6.1.3 Өрт туындаған кезде жұмысты тоқтатуға, өрт күзетін шақыруға, 

электр желісінен ұйымдастыру техникасы мен өзге де жабдықтарды 

ажыратуға, жақын маңдағы адамдарды өрт туралы хабардар етуге, қауіпті 

аймақтан адамдарды эвакуациялауға шаралар қабылдауға және қолда бар 

алғашқы өрт сөндіру құралдарымен өртті сөндіруге қатысуға, ал өрт 

қауіпсіздігі шаралары туралы нұсқаулыққа, эвакуациялау жоспарларына 

сәйкес әрекет ете отырып, өртті жою мүмкін болған жағдайда қауіпті аймақтан 

кетуге; 

6.1.4 егер бұл адамдардың өмірі мен денсаулығына қауіп төндірмесе, 

жазатайым оқиға жағдайын сақтау үшін шаралар қабылдауға;  

6.1.5 террористік актілер жасалғанда немесе оларды жасау қаупі төнген 

кезде Университеттегі қолданыстағы төтенше жағдайлар кезіндегі қауіпсіздік 

жөніндегі ұсынымдарға сәйкес әрекет етуге міндетті. 

 

7 Жұмыс аяқталғаннан кейінгі қауіпсіздік талаптары 

 

7.1   Қызметкер жұмыс аяқталғаннан кейін: 

7.1.1 тәулік бойы жұмыс істеу үшін белгіленген жабдықты (желілік 

серверлер, аппараттар және т.б.) қоспағанда, ДК, ұйымдастыру техникасы 

құралдарын және басқа да жабдықтарды электр желісінен ажыратуға; 

7.1.2 барлық шамдарды өшіруге; 

7.1.3 жұмыс кезінде анықталған барлық кемшіліктер туралы тікелей 

басшыға хабарлауға міндетті.  
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Қосымша 

 

Осы қауіпсіздік техникасы жөніндегі нұсқаулық қолданылатын 

штаттық лауазымдардың тізбесі 

 
 ПРАВЛЕНИЕ 

1 Председатель Правления - Ректор 

2 
Член Правления-Первый проректор по международному сотрудничеству и 

стратегическому развитию 

3 Член Правления-Проректор по академическим вопросам 

4 Член Правления-Проректор по науке и корпоративному развитию 

5 
Член Правления-Проректор по административной, социальной и воспитательной 

работе 

 АППАРАТ ПРАВЛЕНИЯ 

1 Главный ученый секретарь 

2 Корпоративный секретарь 

3 Помощник ректора по режиму 

4 Ақсақалдар алқасының төрағасы 

5 Почетный ректор 

6 Советник ректора- представителя КазНИТУ в г. Астана 

7 Управляющий директор по региональным проектам 

8 Советник ректора 

 СЛУЖБА ВНУТРЕННЕГО АУДИТА 

1 Руководитель службы 

2 Аудитор 

 АНТИКОРРУПЦИОННАЯ КОМПЛАЕНС- СЛУЖБА 

1 Руководитель антикоррупционной комплаенс- службы 

 ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПЕРВОГО ПРОРЕКТОРА ПО МЕЖДУНАРОДНОМУ РАЗВИТИЮ И 

СТРАТЕГИЧЕСКОМУ РАЗВИТИЮ: 

 Отдел международных образовательных программ 

1 Начальник отдела  

2 Главный менеджер  

 СЛУЖБА ВНУТРЕННЕГО АУДИТА 

1 Руководитель службы 

2 Аудитор 

 Отдел академической мобильности 

1 Начальник отдела  

2 Главный менеджер  

3 Менеджер 

 Отдел по работе с иностранными студентами 

1 Начальник отдела  

2 Главный специалист 

 ПРОЕКТНЫЙ ОФИС ПО ЦЕЛЯМ УСТОЙЧИВОГО РАЗВИТИЯ И 

ПОДДЕРЖКЕ, и СОПРОВОЖДЕНИЮ ИНКЛЮЗИВНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1 Руководитель офиса 
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2 Заместитель руководителя - руководитель центра ПиСИО 

3 Главный менеджер 

4 Менеджер 

5 Психолог 

6 Педагог- ассистент 

7 Сурдопереводчик 

8 Педагог- логопед 

9 Инженер 

 Центр анализа рейтинговых и наукометрических данных 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист по анализу данных 

3 Главный менеджер  

4 Менеджер 

5 Научный редактор 

 АССОЦИАЦИЯ ВЫПУСКНИКОВ Satbayev University 

1 Руководитель 

2 Главный специалист 

3 Специалист 

 ДЕПАРТАМЕНТ СТРАТЕГИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ 

1 Директор департамента  

2 Заместитель директора 

 Отдел оценки и качества 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Ведущий специалист 

 Информационно-аналитический отдел 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

4 Ведущий специалист 

 Отдел стратегического управления 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Главный специалист 

 ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПРОРЕКТОРА ПО НАУКЕ И КОРПОРАТИВНОМУ РАЗВИТИЮ: 

 ДЕПАРТАМЕНТ СЕРВИСНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 

1 Директор департамента 

2 Заместитель директора 

3 Заведующий складом 

4 Ведущий специалист 

 Техническая служба 

1 Начальник службы 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

4 Техник 

5 Рабочий 

6 Дворник 



Н029-06-09.8.01-2025 Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі нұсқаулық 28 беттің  11-беті 

 

                             Басқарманың 2025 жылғы «17» 12   №19 шешімімен бекітілді   №3 редакция 

 

 

7 Техник (филиал г. Астана) 

8 Дворник (филиал г. Астана) 

9 Разнорабочий (филиал г. Астана) 

  Отдел транспорта и эксплуатации 

1 Начальник службы 

2 Комендант 

3 Комендант общежития  

4 Главный менеджер 

5 Главный специалист 

6 Ведущий специалист 

7 Специалист по благоустройству 

8 Садовник  

9 Уборщик 

10 Уборщик (филиал г. Астана) 

11 Уборщик общежитий 

12 Водитель 

 ДЕПАРТАМЕНТ СТРОИТЕЛЬСТВА 

1 Директор департамента 

2 Заместитель директора 

3 Ведущий специалист 

 Инженерно-строительная служба 

1 Начальник службы 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист - сметчик 

4 Ведущий специалист 

5 Рабочий-строитель 

6 Рабочий-отделочник 

7 Монтажник-установщик 

8 Мастер 

9 Прораб 

10 Бригадир 

11 Главный механик 

12 Сантехник 

13 Электрик 

14 Газоэлектросварщик 

15 Специалист по вентиляции 

 Учебно-производственный цех 

1 Начальник цеха 

2 Специалист 

3 Мастер  

4 Сварщик 

5 Мебельщик 

6 Газоэлектросварщик 

7 Токарь 

 ДЕПАРТАМЕНТ ФИНАНСОВ И УЧЕТА 

1 Директор департамента-главный бухгалтер 

2 Заместитель директора 
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3 1С специалист 

4 Главный специалист налогового учета 

5 Главный специалист 

 Отдел по расчету с персоналом 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

 Отдел по работе с обучающимися 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Специалист  

 Отдел учета и анализа активов 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Специалист  

 Отдел экономики и планирования 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

 ЛАБОРАТОРИЯ ИНЖЕНЕРНОГО ПРОФИЛЯ 

1 Руководитель лаборатории 

2 Заместитель руководителя лаборатории 

3 Главный специалист 

4 Главный научный сотрудник 

 
ДЕПАРТАМЕНТ ПО СОПРОВОЖДЕНИЮ НАУЧНЫХ ПРОЕКТОВ И 

ПОСЛЕВУЗОВСКОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1 Директор департамента  

2 Заместитель директора  

 Отдел бюджетных проектов  

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер  

3 Менеджер 

 Отдел докторантуры и организации НИР 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер  

 Инновационный Инжиниринговый центр 

 
Лаборатория цифрового, компьютерного моделирования технологий добычи 

руд из сложно-структурных блоков 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория геомеханики и геотехнологий 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория химико-аналитических исследований 

1 Заведующий лабораторией  
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2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория исследования руд на обогатимость 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория пиро- и гидрометаллургических методов исследования 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 
Лаборатория металлургических процессов, теплотехники и порошковой 

металлургии 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория нанотехнологий и наноматериалов 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 Лаборатория экологического мониторинга в ГМК 

1 Заведующий лабораторией  

2 Ведущий научный сотрудник  

3 Младший научный сотрудник  

4 Лаборант 

 
Научно- исследовательский центр «Перспективные технологии и разработки 

им. А. Бегалинова» 

1 Директор 

2 Главный научный сотрудник 

3 Ведущий научный сотрудник  

4 Младший научный сотрудник 

 
Лабораторию технологии и производства изделий из композитов на основе 

полимербетона  

1 Заведующий лабораторией  

2 Инженер 

 «TECHNOPARK STROYTECH» 

 
Научно-исследовательская лаборатория строительства и строительных 

материалов 

1 Заведующий лабораторией  

2 Научный сотрудник  

3 Инженер 

4 Лаборант 

 Международный центр трансферта технологий и строительства 
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1 Руководитель 

2 Научный сотрудник  

3 Инженер 

 НАУЧНАЯ БИБЛИОТЕКА 

1 Директор библиотеки 

2 Заместитель директора  

 Отдел комплектования  

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Сектор каталогизации 

1 Заведующий сектором 

2 Главный библиотекарь 

 Отдел по развитию цифровых ресурсов и инноваций 

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Информационно-ресурсный центр 

1 Руководитель  

2 Главный библиотекарь 

 Отдел книгохранения 

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Отдел обслуживания 

1 Начальник отдела  

2 Главный библиотекарь 

 Сектор информационной поддержки НИР 

1 Заведующий сектором 

2 Главный библиотекарь 

 ЦЕНТР ПО КОЛЛАБОРАЦИИ С НЕДРОПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ 

1 Руководитель центра 

2 Главный научный сотрудник 

3 Бизнес-аналитик 

 ОФИС КОММЕРЦИАЛИЗАЦИИ И КОНТРАКТНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ 

1 Руководитель Офиса 

2 Главный менеджер  

3 Менеджер 

4 Менеджер по трансферу технологий  

 Prototyping ecosystems center 

 Пансионат "Самал" 

1 Директор пансионата 

 Центр космических исследований, разработок и технологий  

 
Лаборатории космической связи кафедры Электроники, телекоммуникаций и 

космических технологий  

 
Лаборатория наноспутников кафедры Электроники, телекоммуникаций и 

космических технологий  

1 Директор центра  

2 Заведующий Лабораторией космической связи  

3 Инженер 
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4 Лаборант 

 
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПРОРЕКТОРА ПО АКАДЕМИЧЕСКИМ ВОПРОСАМ 

 VICE-PROVOST ПО АКАДЕМИЧЕСКОМУ РАЗВИТИЮ 

1 VICE-PROVOST по академическому развитию 

 Отдел планирования и организации учебного процесса 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

 Отдел управления ОП и учебно-методической работой 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

 РУМС-ГУП 

1 Главный менеджер 

2 Менеджер 

 VICE-PROVOST ПО АКАДЕМИЧЕСКОМУ УПРАВЛЕНИЮ 

1 VICE-PROVOST по академическому управлению 

 Офис формирования контингента обучающихся 

1 Директор Офиса  

2 Заместитель директора  

3 Главный менеджер 

4 Менеджер 

 Офис регистратора обучающихся 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Главный специалист 

4 Ведущий специалист 

5 Специалист 

6 Программист 

 Отдел статистики и документирования обучающихся 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

 Центр карьеры 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

 
ИНСТИТУТ ЦИФРОВЫХ ТЕХНОЛОГИЙ И ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

РАЗВИТИЯ  

1 Директор института  

2 Заместитель директора по техническому развитию 

3 Заместитель директора по академической работе 

 Отдел по работе с корпоративными клиентами 

1 Начальник отдела 

2 Sales-менеджер 

3 Главный менеджер 

4 Менеджер 

5 Разработчик 
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 Отдел разработки онлайн образовательного контента 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

4 Методист 

5 Видеоредактор 

6 Дизайнер 

7 Дизайнер-визуализатор 

8 Дизайнер (программист) 

9 Специалист 

10 Оператор 

11 Координатор 

12 Главный видеооператор 

13 Видеооператор 

 Отдел технической поддержки 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

 Отдел IT инфраструктуры 

1 Начальник отдела 

2 Главный администратор 

3 Сетевой инженер 

4 Главный специалист 

 ЛАБОРАТОРИЯ ИСКУССТВЕННОГО ИНТЕЛЛЕКТА 

1 Директор лаборатории 

2 Директор по развитию 

3 Технический директор 

4 Заместитель директора по инжинирингу 

5 Разработчик баз данных 

6 Программист 1 категории 

7 Программист 2 категории 

8 Главный специалист по информационной безопасности 

9 Специалист по комплексной разработке веб-приложений 

10 Аналитик 

 Дата центр 

1 Директор  

2 Программист 1 категории 

3 Программист 2 категории 

4 Инженер данных 

5 Специалист по анализу данных 

6 Проект-менеджер 

7 Web-дизайнер  

8 Главный разработчик 

9 Главный программист 

10 Младший разработчик 

11 Верстальщик 

 БИЗНЕС- ШКОЛА 

1 Директор 
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2 Заместитель директора 

3 Руководитель бизнес- программ корпоративного обучения 

 

ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, ВХОДЯЩИЕ В ПОДЧИНЕНИЕ ЧЛЕНА ПРАВЛЕНИЯ- 

ПРОРЕКТОРА ПО АДМИНИСТРАТИВНОЙ, СОЦИАЛЬНОЙ И 

ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ: 

 ДЕПАРТАМЕНТ КОММУНИКАЦИЙ И ОБЩЕСТВЕННОГО РАЗВИТИЯ  

1 Директор департамента  

2 Заместитель директора - начальник отдела по коммуникациям 

3 Заместитель директора  

 Отдел по коммуникациям 

1 Главный редактор 

2 Редактор 

3 Корректор 

4 Заведующий фотолабораторией 

5 Художественный редактор 

6 Переводчик 

7 Дизайнер 

8 Специалист 

 Отдел по молодежной политике 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

 Отдел по социальной работе 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер  

4 Главный специалист 

5 Специалист 

 Студенческая филармония 

1 Руководитель филармонии 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

4 Главный специалист 

5 Художественный руководитель 

 Спортивный клуб 

1 Заведующий клуба  

2 Лаборант 

3 Старший тренер 

4 Тренер 

5 Инструктор 

 СТУДЕНЧЕСКОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ 

1 Менеджер 

 ARTLAB 

1 Режиссер 

2 Главный менеджер арт-лаборатории 

3 Главный менеджер театра 

4 Художественный руководитель 
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5 Дизайнер 

6 Видеоредактор 

7 Менеджер театра 

 МЕДИЦИНСКИЙ ЦЕНТР 

1 Главный врач 

2 Врач 

3 Медицинская сестра 

4 Санитар 

 ПСИХОЛОГИЧЕСКАЯ СЛУЖБА 

1 Руководитель 

2 Психолог 

3 Менеджер 

 ОТДЕЛ "Саналы ұрпақ" 

1 Руководитель отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

 ИСТОРИЧЕСКИЙ МУЗЕЙ 

1 Директор музей 

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

4 Специалист 

5 Заведующий экспериментальной научно- исследовательской лаборатории 

 СЕКРЕТАРИАТ 

1 Главный менеджер 

2 Менеджер 

 СЕКТОР ВОИНСКОГО УЧЕТА 

1 Заведующий сектором 

2 Ведущий специалист 

3 Специалист 

 ОТДЕЛ УПРАВЛЕНИЯ РИСКАМИ 

1 Руководитель 

2 Риск -менеджер  

 
ОТДЕЛ ДОКУМЕНТАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И РАЗВИТИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОГО ЯЗЫКА 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Главный специалист 

4 Ведущий специалист 

5 Главный специалист (архивариус) 

6 Ведущий специалист (архивариус) 

7 Специалист (архивариус) 

 
УПРАВЛЕНИЕ ЮРИДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ЗАКУПОК 

1 Начальник управления 

 Сектор государственных закупок 

1 Заведующий сектором  

2 Главный менеджер 
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3 Главный специалист 

4 Ведущий специалист 

 Сектор юридического обеспечения 

1 Заведующий сектором 

2 Главный юрисконсульт 

3 Ведущий юрисконсульт 

4 Юрисконсульт 

 ОРГАНИЗАЦИОННО-КОНТРОЛЬНЫЙ ОТДЕЛ 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

 УЧЕБНО-ИЗДАТЕЛЬСКИЙ ЦЕНТР им. КЕНЕЕВА 

1 Директор издательства 

 Производственный отдел 

1 Начальник отдела 

2 Главный менеджер 

3 Менеджер 

4 Главный специалист 

5 Графический дизайнер 

6 Слесарь 

 Отдел предпечатной подготовки 

1 Начальник отдела 

2 Редактор 

3 Ведущий специалист 

4 Менеджер 

5 Верстальщик 

 
ШТАБ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ, ПРОТИВОПОЖАРНОЙ 

БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНЫ ТРУДА  

1 Начальник штаба 

2 Главный специалист  

3 Ведущий специалист 

4 Инженер по охране окружающей среды (эколог) 

5 Специалист 

6 Специалист (г.Астана) 

 ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ ПО ЗАЩИТЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЕКРЕТОВ  

1 Начальник подразделения 

2 Главный специалист 

 ВОЕННО-МОБИЛИЗАЦИОННАЯ ЧАСТЬ 

1 Начальник части 

2 Главный специалист 

 HR - СЛУЖБА 

1 Директор службы 

2 Главный менеджер 

 ЦЕНТР ОПЕРАТИВНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1 Директор центра 

 Отдел по профилактике правонарушений 

1 Начальник отдела 

2 Инспектор (старший смены) 
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3 Старший инспектор по ПП 

4 Инспектор 

5 Вахтер 

 Отдел технического обеспечения 

1 Начальник отдела 

2 Главный специалист 

3 Специалист 

  ИНСТИТУТ ГЕОЛОГИИ И НЕФТЕГАЗОВОГО ДЕЛА  

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Специалист 

4 Менеджер 

5 Референт 

  Кафедра "Геофизика и сейсмология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

2 Ассоцированный профессор 

3 Старший преподаватель  

4 Преподаватель  

5 Ассистент 

  Кафедра "Геологическая съемка, поиск и разведка месторождений полезных 

ископаемых" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор  

3 Ассоцированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Гидрогеология, инженерная и нефтегазовая геология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоцированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Нефтяная инженерия" (Petroleum Engineering) 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоцированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

7 Ассистент 

  Кафедра "Химическая и биохимическая инженерия" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 
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3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Лабораторный центр 

1 Руководитель центра 

2 Заместитель руководителя центра  

3 Ведущий инженер 

4 Инженер 

  Лаборатория "Тонкого органического синтеза" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Старший научный сотрудник 

3 Инженер 

4 Лаборант 

5 Младший научный сотрудник 

  Лаборатория "Химический синтез и нефтедобыча" 

1 Младший научный сотрудник 

  Инновационная геолого-минералогическая лаборатория 

1 Ведущий инженер 

2 Инженер 

3 Техник 

  Минералогический музей 

1 Специалист  

  Учебный полигон "Капчагай" 

1 Комендант 

2 Рабочий 

  Научно-исследовательский центр прикладной гидрогеологии 

1 Руководитель центра 

2 Заместитель 

3 Инженер 

  Международный центр анализа и разработки месторождений 

1 Руководитель центра 

2 Геолог 1 категории 

3 Инженер-разработчик 1 категории 

4 Геолог 2 категории 

5 Геофизик 2 категории 

6 Инженер-технолог 

7 Проектный менеджер 

8 Отраслевой эксперт 

  ГОРНО-МЕТАЛЛУРГИЧЕСКИЙ ИНСТИТУТ 

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Главный менеджер 

4 Менеджер  

  Кафедра "Горное дело" 

1 Заведующий кафедрой 
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2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоцированный профессор 

5 Старший преподаватель  

  Кафедра "Маркшейдерское дело и геодезия" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Инновационный центр геоматики 

1 Директор центра 

2 Ведущий научный сотрудник 

3 научный сотрудник 

  Кафедра "Металлургия и обогащение полезных ископаемых" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

  Кафедра "Материаловедение, нанотехнологии и инженерная физика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

1 Ведущий инженер 

2 Инженер  

  Кафедра "Химические процессы и промышленная экология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

7 Ассистент 

  
Международный Presearch & Development Центр передовых функциональных 

материалов и их композитов 

1 Руководитель центра  

2 
Заведующий Лабораторией   передовых функциональных материалов и их 

композитов  

3 
Заведующий Испытательной лаборатории по контролю качества биологических 

образцов и объектов окружающей среды  

4 Старший научный сотрудник  

  ИНСТИТУТ АВТОМАТИКИ И ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 
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1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Главный менеджер  

4 Менеджер 

5 Специалист 

  Кафедра "Кибербезопасность, обработка и хранение информации" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Программная инженерия" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Электроника, телекоммуникации и космические технологии" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

7 Координатор 

8 Ведущий инженер 

9 Инженер  

10 Лаборант  

  Кафедра "Автоматизация и управление" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

7 Ведущий инженер 

8 Инженер 

  Кафедра "Робототехника и технические средства автоматики" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

  Кафедра "Высшая математика и моделирование" 

1 Заведующий кафедрой 
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2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Сектор по подготовке к олимпиадам по программированию 

1 Тренер 

  Лаборатория "Проектирование и монтаж электронных устройств" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Инженер 

  Лаборатория "Цифровые технологии в машиностроении" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Инженер 

3 Менеджер по качеству 

  Научно-исследовательская лаборатория информационной безопасности 

1 Заведующий лабораторией 

2 Научный сотрудник 

  Центр цифровой трансформации образования 

1 Директор центра 

2 Главный эксперт 

3 Главный менеджер 

4 Специалист 

  Учебно- производственный центр FabLab MIT 

1 Директор центра 

2 Главный инженер 

3 Старший инженер  

4 Инженер 

5 Ведущий специалист 

6 Научный сотрудник 

  
НАУЧНО-ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ЛАБОРАТОРИЯ                         

"Моделирование в энергетике" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заместитель заведующего лабораторией 

  Отдел "Компьютерное моделирование и программное обеспечение"  

1 Начальник отдела  

2 Научный сотрудник 

  Отдел "Альтернативная энергетика" 

1 Начальник отдела  

2 Научный сотрудник 

  Отдел "Подземная гидродинамика" 

1 Начальник отдела  

2 Научный сотрудник 

  Национальная научная лаборатория коллективного пользования ИиКТ 

1 Руководитель лаборатории 

2 Заместитель руководителя лаборатории 

3 Главный специалист 

4 Научный сотрудник  
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  ИНСТИТУТ ЭНЕРГЕТИКИ И МАШИНОСТРОЕНИЯ 

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Главный менеджер  

4 Менеджер 

  Кафедра "Инженерная механика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Ассоциированный профессор 

3 Старший преподаватель  

  Кафедра "Машиностроение" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Руководитель филиала кафедры в г. Астана 

7 Заместитель руководителя филиала кафедры в г.Астана 

  Кафедра "Технологические машины и газотурбинные установки" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

1 Ведущий инженер 

2 Инженер  

3 Менеджер 

  Кафедра "Энергетика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Стандартизация, сертификация и метрология" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

1 Ведущий инженер 

2 Инженер  

  Кафедра "Общая физика " 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 
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5 Старший преподаватель  

6 Преподаватель  

7 Ассистент 

  
Лаборатория "Эксплуатация машин и автоматизация производственных 

комплексов" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Инженер 

  НИЛ "Вычислительное моделирование и информационные технологии" 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заместитель заведующего лабораторией 

  Студенческое конструктурское бюро машиностроительного направления 

1 Руководитель  

2 Главный специалист 

3 Ведущий специалист 

  УПЛ "Беспилотные летательные аппараты" 

1 Руководитель 

2 Разработчики 

3 Менеджер 

  
Научная исследовательская лаборатория "Инженерная механика и 

моделирование 

1 Руководитель 

  ИНСТИТУТ АРХИТЕКТУРЫ И СТРОИТЕЛЬСТВА  

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Менеджер 

4 Референт 

  Кафедра "Архитектура" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Строительство и строительные материалы" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Инженерные системы и сети" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Профессор- исследователь 

4 Ассоциированный профессор 

5 Старший преподаватель  

6 Ассистент 
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1 Главный менеджер 

2 Инженер  

  НИЛ архитектуры и строительства (НИЛАС) 

1 Руководитель НИЛАС 

2 Заведующий лабораторией 

3 Научный сотрудник 

  Студенческое конструкторское бюро  

1 Главный менеджер 

2 Менеджер 

  ИНСТИТУТ УПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТАМИ  

1 Директор института  

2 Заместитель директора 

3 Главный менеджер 

4 Специалист 

  Кафедра "Менеджмент и математическая экономика" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

  Кафедра "Казахский и Русский языки" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Иностранный язык" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Ассоциированный профессор 

3 Старший преподаватель  

4 Преподаватель  

5 Ассистент 

  Кафедра "Общественные дисциплины" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор 

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  

6 Ассистент 

  Кафедра "Физическая культура" 

1 Заведующий кафедрой 

2 Профессор  

3 Ассоциированный профессор 

4 Старший преподаватель  

5 Преподаватель  



Н029-06-09.8.01-2025 Еңбек қауіпсіздігі және еңбекті қорғау жөніндегі нұсқаулық 28 беттің  28-беті 

 

                             Басқарманың 2025 жылғы «17» 12   №19 шешімімен бекітілді   №3 редакция 

 

 

  
ШКОЛА ТРАНСПОРТНОЙ ИНЖЕНЕРИИ И ЛОГИСТИКИ 

ИМ.М.ТЫНЫШПАЕВА 

1 Руководитель школы 

2 Заместитель руководителя школы 

3 Руководитель образовательных программ  

4 Профессор 

5 Ассоциированный профессор 

6 Старший преподаватель  

7 Преподаватель  

8 Ассистент 

9 Главный менеджер 

10 Ведущий инженер 

11 Инженер 

  ИНСТИТУТ ВОЕННОГО ДЕЛА  

1 Начальник ВК 

2 Заместитель начальника ВК 

  Учебно-вспомогательный персонал 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заведующий мастерской 

  Учебно-вспомогательный персонал 

1 Заведующий лабораторией 

2 Заведующий мастерской 

3 Заведующий библиотекой 

4 Заведующий складом 

5 Ведущий специалист 

6 Ведущий специалист (информационных систем и ТСО) 

7 Начальник учебного кабинета 

8 Старший инженер  

  Отдел военно-патриотической работы Айбын 

1 Руководитель отдела 

2 Ведущий специалист 

  Отдел планирования и организации учебного процесса 

1 Руководитель отдела 

2 Главный специалист 

  Отдел документационного обеспечения и развития государственного языка 

1 Руководитель отдела 

2 Главный специалист- переводчик 

3 Ведущий специалист 

  Отдел учета и аттестования студентов 

1 Руководитель отдела 

2 Главный специалист 

  Обслуживающий персонал 

1 Водитель 

2 Плотник 

3 Механик 
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Өзгерістерді тіркеу парағы _________________ 
                       құжатты белгілеу  

 
Өзгеріс- 

тің 

реттік 

нөмірі 

Құжаттың 

бөлімі, 

тармағы 

Өзгерістің түрі 

(ауыстыру, 

жою, қосу) 

Хабарлама 

ның нөмірі 

мен күні 

Өзгеріс енгізілді 

Күні 
Тегі мен аты-жөні, 

қолы, лауазымы 

                

 

 

 

 


